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A.A.C./. - POle Formation et Professionnalisation
N° de formateur : 93 83 03795 83 27

JIRET 411 611 577 000 31

Association loi 1901

les srervicers pratiquers :

- mise & disporition de locaux.

- accés Internet.

- émission / réception de télécopies et mails.

- utilisation de nos coordonnéer (boite a lettre).

- petits travaux d'impression :

photocopie et impression laser noir et
blanc A4 et A3

impression couleur A4 et A3.
mavsicotage, reliure.

prét de matériel (image, son, réception).

les ressourcers :

- des abonnements sur le théme de la vie
associative consultablers sur place et disponibles
a I'emprunt.

- une base documentaire consultable en ligne :
informations gouvernementaleys, textes officiels,
bibliographiey,...

Cotiration annuelle : 30 euros
Tarification des prestations et des services
sUr simple demande

pfp@association-acs.org
Bellevue bat. L, chemin de Bellevue
83400 Hyéres.
Tél. / Fox : 04 945778 89
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Conception et réalisation : Allégorie communication ( allegorie.c@live.fr
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Les prestations
administrativersr :

- travaux de saisies comptables et
d'organisation de la comptabilité.

- démarches & 'embauche d'un salarié,
- fiches de paye,

- déclarations et charges sociales,

- contrats de travail...

- rédaction de courriers,

- dactylographie,

- saisie de donnéey,

- mise en page de documents.
- rédaction courrier,

- prise de r.d.v.

les servicers
associatifs :

- condtitution d’'une association.

- assistance juridique et sociale.

- information et initiation :
obligations propres aux associations, modéles
de document el fiches pratiquer Aalul, ar-
sembléer générales, contral,... ).

- développement de partenarials publics

ou pPrivés.

- élaboration et structuration de projets
associatifs

Des formations :

la formation :

U elligibles & la formation professionnelle
continue.

U accessibles & tour les salariérs au titre du
Droit Individuel a la Formation (D.LF.).

o prises en charge par votre organisme
paritaire.

Catalogue de formation consultable sur le site
wwuw.exigence-formation.fr
ou disponible sur simple demande.

la communication :

soyez profesionnel dans volre maniére de communiquer.
réfléchissez votre communication pour la rendre
efficace et vours construire une image.

= création graphique :
- identité visuelle : Jogoy;, charter graphiquey,
carter et en-tétes.
- maquetltes et mise en page : joumaux
magaziney, letltres d’informaltion, plaquette;,
brochures, dépliant, flyers, affiches, cartes de
voeux...)

= rédaction :
- communiqués et dossiers de presse
- plaquettes de présentation
- charte éditoriale d'une publication, articles
- (e-)mailing / publipostages
- correction et réécriture.

= Jite internet : cahier ders chargers / graphisme.




